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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1 2006/42/AT Makine Emniyeti Yonetmeligi — EK- IV kapsaminda AT Tip Inceleme hizmeti

almak isteyen makine imalatgisi ya da yetkili temsilci bagvurularinin alinmasi, teknik incelemelerin yapilmast,

tetkiklerinin gerceklestirilmesi, raporlanmasi ve belge almaya hak kazanan kuruluslarin belgelerinin diizenlenmesi

ve teslim edilmesi asamalarinda uygulanacak yontemlerin belirlenmesidir.

2. KAPSAM

Bu prosediir yalmizca Makineler igin AT Tip Inceleme Hizmetini * ni kapsar.

3. TANIMLAR

4. UYGULAMA

4.1.

Basvuru Alimi

Makine igin AT Tip Inceleme Hizmeti almak isteyen firmalar “FR.025 Makina Belgelendirme Basvuru Formu” ile

kurulusumuza basvuru yapar. Bagvurular e-mail, faks ve dogrudan yapilabilmektedir.

Gelen basvuru GT.003 Uriin Belgelendirme Planlama Sorumlusu ° na iletilir. “FR.025 Makina Belgelendirme

Basvuru Formu” ile birlikte;

4.2.

iirlin veya tirlinlere ait teknik dosya(lar) (Ref. 2006-42-AT Ek VII),

Bagvuran kurulusa ait giincel resmi evraklar (imza sirkiisii, vergi levhas, ticaret sicil gazetesi, faaliyet belgesi,

Vs.)
Varsa firmayi tanitici brosiir, katalog, tanitim videosu, vs. istenir.

AT Tip incelemesi Bagvurularinin Degerlendirilmesi

Gelen basvurular kurulusumuz kapsamu, teknik uzman durumu dikkate alarak Uriin Belgelendirme Miidiirii

tarafindan degerlendirilir ve firma uygun ise onay1 verilir.

Bagvuru sonucu miisteriye yazili olarak bildirilir.

Uriin AVACERT kapsaminda degilse, yasal sartlara ve prosediirlere uygun degilse, AVACERT kurallarina

uyulmadan basvuru yapildiysa bagvuru reddedilir. Bu durum miisteriye yazili olarak nedenleri ile birlikte

bildirilir.

4.3.

Teklif / Sozlesme

Basvuru gdzden gegirme prosesi olumlu gegen miisterilere Uriin Belgelendirme Hizmet Sozlesmesi hazirlanir.

Belgelendirme iicreti ve diger sdzlesme sart1 karsilikli olumlu oldugunda s6zlesme imzalanir.

Uriin Belgelendirme Hizmet Sézlesmesi ‘nde belirtilen Uriin Belgelendirme Ucretlendirme Talimati na gore

iicret hesaplanir.
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4.4. AT Tip incelemesinin Planlanmasi

4.5.

Uriin Belgelendirme Miidiirii tarafindan AT Tip Inceleme Muayenesi i¢in muayene personeli Personel
Yetkinlik Prosediirii’ ne uygun olarak belirlenir. Denetim siiresi Uriin Belgelendirme Denetim Siiresi
Belirleme Talimati’ na uygun olacak sekilde belirlenir.

Firmanin ve muayene personelinin tetkik planina itiraz etmemesi durumunda plani kabul etmis sayilir ve bu
plana gore hareket edilir.

Kabul edilmeyen denetim planlari revize edilir ve onay gelinceye kadar siire¢ devam eder.

Makine AT Tip Incelemesinin Gergeklestirilmesi

4.5.1. Acilis Toplantisi
Denetim agilis toplantisiyla baslar. Ac¢ilis toplantisina katilanlar Toplant: Tutanag: ile kayit altina
alinir. Toplant1 esnasinda goriisiilecek konular formda dokiiman edilmistir, goriisiilen konular i¢in

tik (\) isareti konulur.

4.5.2. Degerlendirme

Uriinlerin denetimi ilgili soru listelerine gore atanmis teknik uzman(lar) tarafindan yapilir ve kayit altina

alinir.

Uriinlerin testleri yapilir ve kayit altina alinir.

Degerlendirmeler esnasinda ¢ikan bulgular Denetim Uygunsuzluk Formu ile kayit altina alinir. Bulgular 3

kategori altinda degerlendirilir ve kapatilmalari i¢in maksimum 2 ay (iki ay) siire taninir.

Biiyiik uygunsuzluk (Majér): Standart maddelerinden/Y 6netmelikten herhangi birinin veya alt basliklarinin ele

alinmamasi veya uygulanmamasi ya da yanlig uygulanmasidir. Biiyiik uygunsuzluklar belgelendirme ve

belgelendirmenin devami i¢in engel olugturur. Takip tetkikinin gerekliligi Teknik Uzman tarafindan belirlenir.

Biiyiik uygunsuzluklarin kapatilma siiresi maksimum 2 aydir. Miicbir sebepler(dogal afetler, grev , lokavt vb. )

durumlarda maksimum 2 ay daha uzatilabilir. Biiyiik uygunsuzluklarin kapatilmamasi ya da kapatilamamasi

durumunda bagvuru iptal edilir.

Kiigiik uygunsuzluk (Mindr): Standart maddelerinden/Y 6netmelikten herhangi birinin veya alt bagliklarinin

yeterli olarak tanimlanmamasi, yeterli ve sistematik olarak uygulanmamasi veya sistemin saglikli

caligmasini etkileyecek eksiklik ve aksakliklarin olmasidir.

Minor uygunsuzluklar belgelendirme i¢in engel degildir. Takip tetkiki gerektirmez. Bir sonra ki asamaya

gecilebilmesi icin kapatilmasi gerekir. Bir sonraki tetkikte kapatilip kapatilmadiginin dogrulamasi yapilir.

Kapatma siiresi tetkikten itibaren maksimum 2 aydir ve bu siire miisteri tarafindan miicbir nedenler

sunulursa ( dogal afet, 6liim, hastalik, vs..) maksimum 2 ay daha uzatilabilir.
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Gozlem: Denetim ekibinin bir sonraki denetimde yardimei olmasi veya kurulugun sistemini iyilestirmesi

amaciyla belgelendirmeye esas yonetim sistemi ile ilgili olumlu veya olumsuz goriislerdir. G6zlem igin bir

kapatma kanit1 gerekmez.

Iyilestirme yapilip yapilmadigina bir sonra ki tetkikte bakilir. Gézlemler de iyilestirme yapilmazsa ileride

potansiyel uygunsuzluk yaratabilir.

Denetim esnasinda yapilacak testler ve kayitlar1 asagida ki sekilde degerlendirilir:

- Elektriksel Giivenlik Testi

- Kuvvet Ol¢iimii

45.3. Standarttan sapmalarin (standart dis1 iiriin) kaydi ve degerlendirilmesi

Firmanin standarttan farkl bir {iriin tiretmesi durumunda standarda uymayan kisimlar incelenir.

Standarttan Sapma ve Degerlendirme Formu ile kayit altina alinir. Standartta belirtilen kriterlerin

disinda kalan kisimlarin degerlendirme kriterleri ve sonuglart alinan 6nlemlere gore

degerlendirilerek karar verilir.

4.5.4. Makine Emniyet Yonetmeligi Kapsam disindaki tehlikeler

Firmanin yapmis oldugu risk analizine istinaden Makine Emniyet Yonetmeligi disindaki tehlikeler

icin, tehlikelerin bertaraf edildigine dair test sonuglari, dogrulamalar talep edilir. Bu dogrulamalarin

bulunmamasi durumunda firmanin tamamlamasi siire verilerek uygunsuzluk agilir.

4.5.5. Degerlendirme Sonucu

Yapilan AT Tip Incelemesi sonucu Makine Denetimi Sonu¢ Raporu ile belirlenerek kayit altina

alinir.

Bulunan uygunsuzluklar karsilikli anlasmaya varilarak, firmaya teslim edilir ve verilen siire iginde

uygunsuzluklarin kapatilmasi igin gerekli olan faaliyetleri tamamlamasindan sonra gonderilmesi

istenir.

4.5.6. Kapanis Toplantisi
Kapanis toplantisinda:
- Muayene personelinin tespit ettigi gozlem ve uygunsuzluklar,

- Muayene sonucu,

ayrintili olarak agiklanir ve Makine Denetimi Sonug¢ Raporu’ nun bir kopyasi ve bulunan

uygunsuzluklar Denetim Uygunsuzluk Formu firmaya teslim edilir.
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Toplant1 esnasinda goriisiilecek konular formda dokiiman edilmistir, gériisiilen konular igin tik (V)

igareti konulur.

Gozden Gecirme ve Belgelendirme Karari

Denetim Personeli, denetim esnasinda kullandig: soru listeleri , Uygunsuzluklar, rapor ve firmadan

alinan diger (gerekli ise) bilgileri Uriin Belgelendirme Karar Komitesi’ne eksiksiz teslim eder.

Gozden gecirmeyi ve belgelendirme kararini alan personel ilgili denetime katilmamis personel

olmalidir. Personel Uriin Belgelendirme Karar Komitesinde bulunan ve ilgili denetime katilmissa

yerine atanmis diger personel vekalet eder.

Gozden gecirme ve belgelendirme karar1 ayni kisi tarafindan es zamanli olarak

gerceklestirilmemisse, gézden gegirmeye dayali belgelendirme karari tavsiyesi Belgelendirme

Karar Formu’ na kay:t edilir.

Takip Denetimi

Firmanin uygunsuzluklari i¢in bir diizeltici faaliyet plan1 vermesi durumunda yeniden denetim

planlanir. Bu prosediiriin 5.5.1, 5.5.2, 5.5.3 maddeleri ayn1 sekilde uygulanir.

Bir veya birden fazla uygunsuzluk ortaya ¢ikmigsa ve miisteri, belgelendirme prosesine devam

edilmesi yoniinde istegini beyan ederse, AVACERT bu uygunsuzluklarimn diizeltilmis oldugunun

dogrulanmasi i¢in gerekli ilave degerlendirme gorevlerine iliskin bilgileri vermektedir.

Belgelendirme Dokiimantasyonu

Makine denetiminin uygunlugu sonrasinda AVACERT, Uriin Belgelendirme Sertifikas: diizenlenir.

Bu sertifikada;

a) AVACERTin adi ve adresi,

b) Belgelendirmenin verildigi tarih (tarih, belgelendirme kararinin tamamlandigi tarihten dnce

degildir),

¢) Miisterinin ad1 ve adresi,

d) Belgelendirme kapsami (bk. TS EN ISO 17065 Madde 3.10),

e) Belgelendirme belirlenmis bir donemin sonunda gegerliligini kaybediyorsa, belgelendirme

donemi veya son gegerlilik tarihi,

Onaylayan: Genel Miidiir
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f) Belgelendirme programinin gerektirdigi diger her tiirlii bilgi.

45.10. Belgelendirilmis Uriinler Veri Tabam
Uriin Belgelendirme Sertifikas: diizenlenen firmalar “Kayitlarin Kontrolii Prosediirii” ne gore

“Belgelendirilmis Uriinler Veri Taban: Listesi” kayit edilir. Bu listede;

a) Uriiniin tanimu,

b) Uygunlugun belgelendirildigi standard/standardlar ve diger normatif dokiiman/dokiimanlar,
¢) Miisterinin tanima.

d)Sertifika tarihi

e)Sertifika gecerlilik siiresi

Bir veri tabani kullanilarak yaymlanmasi veya istendiginde verilmesi (yayinlar, elektronik ortam
veya diger araglar yoluyla) gereken bilgiler, ilgili belgelendirme programi/programlarinda
belirtilmektedir. AVACERT, istendiginde en azindan, verilmis bir belgelendirmenin gecerliligi
hakkindaki bilgileri saglar.

Uriin Belgelendirme Sertifikas: nin bitis siiresi basim tarihinden sonra 1(bir) y1l’dir.

Uriine ait ¢aligma standartlari, tasarim vs. bilgileri degistiginde Uriin Belgelendirme Sertifikast
gegerliligini kaybeder. Bu durumun miisteri tarafindan AVACERT e bildirilmesi gerekir.

Yenilenmesi istenen sertifika i¢in proses yeniden baslatilir.

4.6. Gozetim

Uriin Belgelendirme Sertifikas: 'nda gecen gecerlilik siiresine 2 ay kala Uriin Belgelendirme
Planlama Sorumlusu tarafindan firmaya Makine Denetimi Hatirlatma Formu gonderilir.
Gozetim denetimini kabul eden firmalara 5.3, 5.4, 5.5 maddelerinde yazan proses ayn1 sekilde

uygulanir.

4.7. Belgenin Askiya Alinmasi

Belgenin askiya alinmasini gerektirecek durumlar agagida siralanmistir:
Gozetim denetiminin zamaninda gerceklestirilemedigi firmalarin belgeleri sertifika bitis tarihinden sonra
ki 2 (iki) ay i¢in askiya alinir.
Miisteri talebi ile ( Nedenlerinin yazili oldugu bir dilekge ile beyan edilmesi gereklidir.)

Belge kapsaminda daraltilma oldugunda, yeni kapsam diizenlenene kadar askiya alinir.

Askiya alman belgeler Uriin Belgelendirme Planlama Sorumlusu tarafindan miisteriye yazili olarak
Askiya Alma&Iptal Etme Bildirim Formu ile bildirilir. Uriin Belgelendirme Hizmet Sézlesmesi’nde yazan

kurallarin uygulanmasi talep edilir.
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4.8. Belgenin iptali & Geri cekilmesi
Gozetimin bir sonucu olarak veya diger bir sekilde belgelendirme sartlariyla bir uygunsuzluk
kamtlandiginda belge iptal edilir veya geri ¢ekilir. Bu durum miisteriye Askiya Alma&Iptal Etme
Bildirim Formu ile bildirilir.
4.9. Kapsamin Genisletilmesi

Miisteri kapsaminda/iiriiniinde bir genigleme istedigi zaman Makina Belgelendirme Basvuru Formu ile bagvuru yapar

ve teknik diizenleme sorumlusu tarafindan gozden gegirilen bagvuru uygun ise kapsam genigletme denetim siireci

baglar.

Olumsuz durumlarda miisteriye nedenleri ile birlikte yazili olarak bildirilir.

4.10. Kapsamin daraltilmasi

Miisteri kapsaminda/iiriiniinde bir daralma istedigi zaman Makina Belgelendirme Bagvuru Formu ile bagvuru yapar ve

teknik diizenleme sorumlusu tarafindan gézden gegirilen bagvuru uygun ise kapsam daraltma denetim siireci baslar.

Olumsuz durumlarda miisteriye nedenleri ile birlikte yazili olarak bildirilir.
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